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Viestintdasiantuntija Maria Penttinen on Janakkalan seurakunnan
toimeksiannosta tehnyt Hdmeen ammattikorkeakoululle Tradenomi, ylempi
ammattikorkeakoulututkinto -opintoihin opinnaytetyon "Perehdyttdmisen
kehittdminen Janakkalan seurakunnassa”.

Seurakunnalla on jo pitkdan ollut tarpeen laatia uusi
perehdyttamissuunnitelma, koska vuosia sitten tehdyt materiaalit ovat
vanhentuneet ja ne ovat olleet ainoastaan paperisessa muodossa.

Maria Penttinen on viime vuonna toteuttanut seurakunnalle intranetin,
johon on keratty seurakunnan yhteiset materiaalit ja ohjeistukset.
Perehdyttamisessa hyddynnetaan jatkossa vahvasti myds intranetia.

Maria Penttinen toteutti kevaalla tydyhteisomme uusimpien henkildiden
parissa haastattelut. Penttinen on analysoinut haastattelujen annin ja
koostanut haastattelujen ja perehdyttamiskirjallisuuden pohjalta
seurakunnalle perehdyttamissuunnitelman. Suunnitelma on monipuolinen
ja kattava ja siina nakyy hyvin tyéyhteisémme ominaispiirteet.
Suunnitelmassa on huomioituna perehdyttamisen sisaltd, menetelmat,
aikataulu ja vastuut. Suunnitelman liitteena on perehtymisen
seurantalomake.

Perehdyttamissuunnitelma palvelee perehtyijia ja esihenkildita seka kaikkia
muitakin perehdyttamistyota tekevia. Vaikka jatkossa myoés
perehdyttamiseen liittyvat asiat 16ytyvat intrasta, perehdyttamista hoitaa
aina esihenkild tai hanen nimeamansa henkilo(t) ja perehdyttamisen
kokonaisvastuu on esihenkildlla.

Perehdyttamissuunnitelma on kasitelty yhteistytoimikunnassa 11.9.2024.
Yhteistyétoimikunta esittda toimenpiteina, etta tiimien tulee kasitella
perehdyttamissuunnitelma yksityiskohtaisesti lapi. Lahiesihenkildiden tulee
kayda perehdytysmateriaali 1api esimerkiksi vuosittaisessa
kehityskeskusteluissa alaistensa kanssa. Perehdyttamista pitada tehda lapi
koko palvelussuhteen (uusia ohjelmia, toimintatapoja uusitaan jne)

Tassa pykalassa kasitellylla asialla ei ole kirkkojarjestyksen (657/2023) 10
luvun 4 §:ssa tarkoitettuja lapsivaikutuksia.



Paatosesitys Kirkkoneuvosto hyvaksyy Janakkalan seurakunnan
perehdyttdmissuunnitelman.

Paatos Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.
Toimeenpano Tiedoksi koko henkilokunnalle
Muutoksenhaku Tahan paatokseen voi hakea muutosta tekemalla kirjallisen

oikaisuvaatimuksen Janakkalan seurakunnan kirkkoneuvostolle kirkkolain
(652/2023) 12 luvun 2 §:n mukaan



